
   
 

  Especialidad de Contabilidad 
     Profesoras Tania Valenzuela S. – Mabel Fernández V. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MÓDULO MATERIALES 

Contabilización de 
operaciones comerciales 

 

1 cuaderno college o universitario matemática 5mm 100 hojas  
(cuadro chico) 

  -Libro Diario (Se solicitará durante el año NO comprar aún) 
 

Control y procesamiento de 
información contable 

1 cuaderno college o 
 universitario matemática 5mm 100 hojas (cuadro chico) 

·     -Libro de compra y venta (Se solicitará durante el año NO 
comprar aún) 

Cálculo y registro de 
remuneraciones 

1 cuaderno universitario matemática 7mm 100 hojas 

Atención de clientes 1 cuaderno universitario matemática 7mm 100 hojas 
 

Organización y métodos de 
trabajo en la oficina 

1 cuaderno universitario matemática 7mm 100 hojas 

Traje especialidad de contabilidad: 

 Traje de dos piezas azul marino 

 Blusa Blanca 

 Zapatos negros 

 Accesorios y Maquillaje sobrio 

Traje especialidad de contabilidad: 

 Traje de dos piezas azul marino 

 Camisa Blanca 

 Corbata azul 

 Zapatos negros 
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ESTUCHE DIARIO CON:  

 
 Calculadora con 10 dígitos en pantalla 

 Portaminas, minas o 2 lápiz grafito No 2  

 Lápiz de pasta negro, azul y rojo 

 1 regla de 20 cm.  

 1 goma de borrar 

 1 sacapuntas 

 Destacadores (diferentes colores) 

 Post it  

 Set de oficina personal (pequeño) Corchetera, corchetes, perforadora, scotch, etc. 

 1 barra de pegamento adhesiva  

 1 tijera escolar  


